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1 тарау. Қолдану саласы
1. Осы Ереже «А.Байтұрсынов атындағы Қостанай өңірлік университеті» КЕАҚ-да тестілік бақылау нысанын ұйымдастыруға қойылатын негізгі талаптарды көздейді. (әрі қарай – А.Байтұрсынов атындағы ҚӨУ немесе университет). 
2. Осы құжат университеттің нормативтік-анықтамалық құжаттамасының құрамына кіреді, орындау үшін міндетті болып табылады А.Байтұрсынов атындағы ҚӨУ барлық құрылымдық бөлімшелер шегінде әрекет етеді. 
2 тарау. Нормативтік сілтемелер
3. Осы Ережеде келесі нормативтік құжаттарға сілтемелер пайдаланылады:

1) «Білім туралы» Қазақстан Республикасының 2007 жылғы 27 шілдедегі № 319-III заңы. (22.01.2021 ж. өзгерту енгізілді);

2) 2018 жылғы 31 қазандағы № 604 Жоғары білімнің мемлекеттік жалпыға міндетті стандарты (05.05.2020 ж. өзгерту енгізілді);
3) Қашықтықтан оқыту технологиялары бойынша оқу процесін ұйымдастыру ережелері. Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2015 жылғы 20 наурыздағы №137 бұйрығымен бекітілген. (25.02.2021 ж. өзгерту енгізілді);

4) Қазақстан Республикасы Индустрия және сауда министрлігі Стандарттау, метрология және сертификаттау комитетінің 2004 жылғы 10 шілдедегі № 179 бұйрығымен бекітілген, ҚР СТ 34.016-2004 «Қашықтан оқытуға арналған аппараттық және бағдарламалық қамтамасыз ету. Жалпы техникалық талаптар»
5)  Ересектерге арналған қосымша білім беру ұйымдарының түрлері қызметінің үлгілік ережелері. Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2013 жылғы 11 қыркүйектегі No 370 бұйрығымен бекітілген (25.04.2020 ж. өзгертілген);
6)   СТ РК ИСО 9000:2017 Сапа менеджменті жүйелері. Негізгі ережелер және сөздік;

7)   СТ РК ИСО 9001:2016 Сапа менеджменті жүйелері. Талаптар;

8)   ҚП 003-2020 Құжатталған рәсім. Құжаттаманы басқару;

9) ҰС 004 – 2020 Ұйым стандарты. Іс қағаздарын жүргізу
3 тарау. Анықтамалар
4. Осы Ережеде Қазақстан Республикасының "Білім туралы"  заңына,  Жоғары білім берудің мемлекеттік жалпыға міндетті стандартына, Қашықтықтан оқыту технологиялары бойынша оқу процесін ұйымдастыру ережелеріне сәйкес терминдер мен анықтамалар қолданылады.
Педагогикалық тестілеу — бұл педагогикалық сынақтарды қолдану негізінде студентің білімін өлшеудің бір түрі. Ол тестілеушілердің дайындығын бағалайтын жоғары сапалы тесттерді дайындауды, нақты тестілеуді және нәтижелерді кейіннен өңдеуді қамтиды.
Тестілеу тапсырмасы – шарттан (сұрақтан) тұратын және тапсырманың түріне қарай таңдау үшін жауаптар жиынтығы болуы немесе болмауы мүмкін тесттің ең аз құрамдас бірлігі.
Тест тапсырмаларының деректер қоры (Сұрақтар банкі) – белгілі бір оқу курсына қатысты және белгілі бір тақырып бойынша жеке блоктарға (модульдерге, санаттарға) бөлінген тест тапсырмаларының (сұрақтардың) жиынтығы. Сұрақтар банкі білім беру порталында автоматтандырылған тестілеу үшін құрастырылған.

4 тарау. Белгілер мен қысқартулар 
5. Осы Ережеде келесі қысқартулар пайдаланылады:

1) А.Байтұрсынов атындағы ҚӨУ КЕАҚ-   «А.Байтұрсынов атындағы Қостанай өңірлік университеті» коммерциялық емес акционерлік қоғамы;
2) ПОҚ-профессорлік-оқытушылық құрамы;

3) ҚОТ – қашықтықтан оқыту технологиясы;
4) ЖБ МЖМС – жоғары білімнің мемлекеттік жалпыға міндетті стандарты; 
5) ИДОиДО – қашықтықтан оқыту және қосымша білім беру институты;

6) ҚОТБ – қашықтықтан оқыту технологиялары бөлімі;

7) ААЖ – автоматтандырылған ақпараттық жүйе;

8) ҚОЖ – қашықтықтан оқыту жүйесі.
5 тарау. Жауапкершілік және өкілеттіктер
6. Осы Ережені А.Байтұрсынов атындағы ҚӨУ ректоры бекітеді.

7. Енгізілуі және жаңартылуы үшін жауапкершілік ҚОжҚББИ директорына жүктеледі.
8. Осы Ережені қолдану, құжаттардың сақталуы және қызметтік ақпараттың таралуы кезінде жол берілген бұзушылықтар үшін жауаптылық құрылымдық бөлімшелердің басшыларына жүктеледі.
6 тарау. Жалпы ережелер
Параграф 1. Тест тапсырмаларының базасына қойылатын жалпы талаптар
9. Аралық аттестаттау емтиханы бойынша тест тапсырмаларының базасы 1 кредитке кемінде 80 сұрақты қамтуы керек, емтихандық тестілеудегі сұрақтар саны- 40.
10. Кешенді қорытынды аттестаттау емтиханының тест тапсырмаларының деректер базасы бір емтиханға кемінде 800 сұрақтан тұруы керек, емтихан тестіндегі сұрақтар саны -120.
11. Тест тапсырмаларының деректер қоры пәннің мазмұнын және негізгі ұғымдарды барынша толық көрсетуі керек, сонымен қатар оқу жұмыс жоспарына сәйкес келуі керек.

12. Білім беру порталының және қашықтықтан оқыту жүйесінің мүмкіндігіне қарай оқытушылар тест тапсырмаларының әртүрлі түрлерін әзірлей алады. 

13. Университеттің ақпараттық жүйелерінде (Platonus, Moodle) ең көп таралған және қолданылатындары тест тапсырмаларының (сұрақтар) келесі түрлері болып табылады: 

1) бір дұрыс жауабы бар жабық түрдегі тапсырмалар - дайын жауаптары бар және респонденттен ұсынылған жиынтықтан бір нұсқаны таңдауды талап ететін тапсырмалар;
2) бірнеше дұрыс жауабы бар жабық түрдегі тапсырмалар - дайын жауаптары бар және респонденттен ұсынылған жиынтықтан бірнеше нұсқаны таңдауды талап ететін тапсырмалар;
3) ашық түрдегі тапсырмалар (сандық жауап, қысқа жауап) - ұсынылған жауаптары жоқ тапсырмалар, тестілеугі адам жауапты пернетақтадан өзі енгізеді;
4) ассоциативті түрдегі тапсырмалар (сәйкестік сұрақтары) - тестілеушіге екі тізімнің элементтері арасындағы сәйкестікті орнату сұралады, яғни қойылған сұрақтарға сәйкес қолжетімді жауаптарды реттеу;

5) ретімен орналастыру түріндегі тапсырмалар (ретімен орналастыру сұрағы) - тестілеуші тізімнің элементтерін белгілі бір реттілікпен орналастыруы керек.
14. Тест тапсырмасының әрбір түрі үш элементтен тұрады: нұсқаулар, тест тапсырмасының мазмұны, тапсырмалардың жауаптары. Бұл элементтердің құрылымы мен мазмұны белгілі бір талаптарға сай болуы керек:

1) Нұсқаулар:

- тапсырманың басында беріледі және студенттің не істеуі керек екенін көрсетеді. Мысалы, «Бір дұрыс жауапты таңдаңыз ….», «Барлық дұрыс жауаптарды белгілеңіз», «Арасындағы дұрыс сәйкестікті орнатыңыз ….» және т.б.;
Автоматтандырылған тестілеуде нұсқаулар әрбір келесі тест тапсырмасымен бірге экранда көрсетілуі керек, бұл бір тестте әртүрлі тапсырмалар түрлерін пайдаланған кезде өте маңызды.

2) Тест тапсырмасының мазмұны:

- нақты және анық тұжырымдалған;

- тек жалпы қабылданған атаулар, белгілер және терминология болуы тиіс;

- қайталаулар, жаргондар, метафоралар қолдануға болмайды.

3) Тапсырмалардың жауаптары:
- мәтіннің ұзындығы шамамен бірдей;

- жауап нұсқаларының дұрыстығы дау тудырмауы керек, оны барлық рұқсат етілген немесе ұсынылған білім беру басылымдары біржақты түсіндіруі керек;
-шешімі жоқ тапсырмалар, сандырақ жауаптар болмауы керек, сонымен қатар келесі жауаптарда болмауы тиіс: «дұрыс жауап жоқ», «барлық жауаптар дұрыс», «барлық жауаптар дұрыс емес»;
- дұрыс жауаптың жанында нүктелер, жұлдызшалар және басқа белгілер болмауы тиіс.

15. Әр тақырыпта үш қиындық деңгейіндегі тапсырмалар ұсынылуы керек – «А» – жеңіл, «В» – орташа, «С» – қиын. Тест тапсырмалары банкіндегі А және В деңгейлі сұрақтардың үлесі 80%, С деңгейі – 20% болуы керек:
-
А – жеңіл (қолданылатын терминдер, негізгі ұғымдар, әдістер мен процедуралар, формулалар, заңдар, ережелер мен принциптер, фактілер мен фактілердің реттілігі туралы білімдерін тексеру).

-
В – орташа (жаттаудан да асып түсетін нәтижелерді ашу: фактілерді түсіну, ережелер,қабылдаулар; диаграммаларды, графиктерді, сызбаларды түсіндіре білу; сөздік материалды математикалық өрнекке айналдыра білу; қолда бар деректерден туындайтын болашақ салдарды сипаттау мүмкіндігі). 

-
С – қиын (түсінуге қарағанда материалды білудің жоғары деңгейін талап ететін нәтижелерді анықтау, т.б. тыңдаушылардың зерттеушілік қабілеттерін анықтау: жаңа жағдайларда тұжырымдамалар мен принциптерді қолдана білу, заңдар мен теорияларды нақты практикалық жағдайларда қолдану, әдістерді немесе процедураларды дұрыс қолдануды көрсету).
Параграф 2. Студенттердің тестілік бақылауын ұйымдастыру жауапкершілігін бөлу
16. А.Байтұрсынов атындағы ҚӨУ тестілеу түрінде ағымдық, межелік бақылау, емтихандар (аралық және қорытынды аттестаттау) өткізуге болады. 
17. Емтихандық тестілеу компьютерлік тестілеу түрінде немесе қағаз жүзінде жүзеге асырылады (яғни, студенттерге кітап-сауалнамалар мен жауап парақтарын дайындаумен).
18. Ағымдағы емтиханды компьютерлік тестілеу түрінде өткізу үшін кафедрада пән бойынша тест тапсырмаларының мәліметтер базасы дайындалады.

19. Тест тапсырмаларының сапасына, олардың мазмұнына, әзірленуіне, уақытында дайын болуына жауапкершілік бағдарлама жетекшісіне (дәріскерге) жүктеледі.
20. Тест тапсырмаларын құрастырушы сұрақтар мен жауап нұсқаларының дұрыстығына, грамматикалық, синтаксистік, семантикалық және басқа қателер үшін толық жауап береді..
21. Әрбір пән бойынша тест тапсырмаларының төлқұжаты дайындалады және бекітіледі (Қосымша А).

22. Тест тапсырмаларының базасын нормативтерге сәйкестігін кафедра меңгерушісі тексереді және тест тапсырмасының паспортында меңгеруші қолымен куәландырылады. Содан кейін тест тапсырмалары базасының электрондық нұсқасын қашықтықтан оқыту технологиялары бөлімінің мамандары тексереді және сонымен қатар ҚОТБ маманының қолымен куәландырылады.
23. Тест тапсырмалары базасының төлқұжатының түпнұсқасы кафедрада сақталады. Паспорттың электрондық нұсқасы тест тапсырмаларының базасымен бірге емтихан басталғанға дейін бір айдан кешіктірмей қашықтықтан оқыту технологиялары бөліміне беріледі.
24. Тест тапсырмаларын ААЖ Платонус жүйесіне жүктеу жауапкершілігі қашықтықтан оқыту технологиялары бөлімінің тестілеу секторының мамандарына жүктеледі. Құрастырушы (оқытушы) 7-тараудың талаптарына сәйкес тест тапсырмаларының деректер қорын ресімдеуге жауапты.

25. Егер оқытушыда А.Байтұрсынов атындағы ҚӨУ корпоративтік оқыту бағдарламасы бойынша «Moodle қашықтықтан оқыту жүйесінде тестілеуді құрастыру» семинарының сертификаты болса, онда оқытушы Сұрақтар банкін толтыруды, тесті қалыптастыруды және Moodle жүйесінде Тест элементін жасауды өз бетінше жүзеге асырады.

26. Оқытушыда А.Байтұрсынов атындағы ҚӨУ корпоративтік оқыту бағдарламасы бойынша «Moodle қашықтықтан оқыту жүйесінде тестілеуді құрастыру» семинарының сертификаты болмаса, Сұрақтар банкін толтыру, тестті қалыптастыру және Moodle жүйесінде Тест элементін орнату ҚОТБ маманы жүзеге асырады. Бұл жағдайда оқытушыға рейтингтік ұпайлар берілмейді. Құрастырушы тест тапсырмаларының негіздерін 8-тараудың талаптарына және А қосымшасына сәйкес паспортты ҚОТБ береді.
27. Тест тапсырмаларының банктерін қалыптастыруды және Moodle ҚОЖ тестілеу уақытын белгілеуді қашықтықтан оқыту және қосымша білім беру институты директорының орынбасары бақылауды жүзеге асырады.

28.  Тест тапсырмаларының банктерін қалыптастыруды және ААЖ Platonus жүйесінде тестілеуді тағайындауды қашықтықтан оқыту технологиялары бөлімінің басшысы бақылауды жүзеге асырады. 
7 тарау. «Платонус» ААЖ тест тапсырмаларын қалыптастыру тәртібі 
Параграф 1. Қашықтықтан оқыту технологиялары бөліміне Platonus бойынша тесттерді қалыптастыру және беру тәртібі 
29. Пәндер бойынша тест тапсырмаларын құру үшін папка жасау керек. Үтірмен бөлінген папка атауын көрсетіңіз: пәннің толық атауы (қысқартулар мен аббревиатураларды қолданбай); кредит саны; оқу түрі; пән оқылатын семестр;  оқу жылы; оқытушы-құрастырушының толық аты-жөні; тест тапсырмасы арналған курс № көрсетілген мамандықтар тізімі.
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Мысалы:

30. Папкада Төлқұжат және тест тапсырмалары бар файлдар электронды түрде сақталып, Қашықтықтан оқыту технологиялары бөліміне беріледі.

МАҢЫЗДЫ!!!
 Жабық сұрақтар бір файлда сақталады, ал қалған барлық түрдегі сұрақтар басқа файлда бірге сақталады, яғни. тест сұрақтары бар екі файл және төлқұжаты бар бір файл ғана.

31. Қашықтықтан оқыту технологиялары бөлімінің мамандары тест тапсырмаларының базасын AАЖ Platonus бағдарламасы арқылы бақылауға қажетті пішінге келтіреді.
Параграф 2. ААЖ Platonus тест тапсырмаларының базасын әзірлеу  
32. Тест тапсырмалары Microsoft Word 2003 мәтіндік редакторында немесе Microsoft Excel 2003 электрондық кесте редакторындае теріледі. Графиктер, диаграммалар, сызбалар және т.б. сурет түрінде құрастырылады және барлық химиялық және математикалық формулалар Microsoft Word формула редакторында орындалып, *.mht веб мұрағат форматында сақталуы керек. (Веб бет бір файлда).

33. Microsoft Word 2003 бағдарламасындағы жалпы пішімдеу ережелері.

1)  Мәтін стилі: шрифт - Times New Roman, өлшемі – 14, туралау – сол жақ.
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2)  Тест сұрақтары арасында бос жолдар мен бос ұяшықтардың пайда болуын болдырмау үшін мәтіннің біркелкі пішімделуін сақтау қажет.
3)  Тест сұрақтарын құрастыру кезінде сұрақ нөмірін жазудың қажеті жоқ, жауап нұсқаларында реттік әріптік белгілені (А), В), С), ... немесе 1), 2), 3),)қолданбауға болады. 
4)  Соңғы жауап нұсқасы мен одан кейінгі сұрақ бос жолмен бөлінеді (бос орындар, нүктелер, үтірлер және т.б. болмауы тиіс); 

5)  Жауап нұсқаларының арасында бос жолдар болмауы тиіс.
6)  Сканерленген тест тапсырмасын пайдалануға тыйым салынады.

34. Жабық түріндегі сұрақтар келесі үлгідегідей құрастырылады:
<question> Шығармаларында ортағасырлық түркі тілдес халықтардың этнографиясы туралы мәліметтер бар автор
<variant> М. Кашгари
<variant> Ж.Ампер
<variant> Э.Тейлор
<variant> Л.Морган
<variant> Б.Малиновский

Сұрақ мәтіні тег деп аталатын арнайы <question> сөзінен кейін басталып, “<”және “>” үшбұрышты тырнақшаға алынған келесі тегке дейін жалғасады. Сұрақтың күрделілігін көрсету үшін <question>  сөзін келесі сөздерге ауыстыруға болады:

- question1 – жеңіл сұрақ
- question2 – орташа қиындықтағы сұрақ
- question3 – қиын сұрақ
Әрі қарай, жаңа жолдан арнайы тегінен <variant> кейін жауап нұсқалары жазылады. Әрбір нұсқа <variant> тегінен басталып, жаңа жолға жазылады.

Бірінші нұсқа дұрыс жауап болып табылоды, бұл тест тапсырмаларын құрастыру кезінде ескерілуі керек.

35. Бірнеше дұрыс жауаптары бар тест тапсырмасын құрастыру. Осы түрдегі сұрақтарды құрастыру кезінде әрбір сұраққа 2 немесе одан да көп дұрыс жауап және кемінде бір қате жауап болуы маңызды.
Мысал:

<question> Жұмыс өмірінің жоғары сапасының сипаттамалары болып табылады …

< variantright > еңбекке ақы төлеу және тану

< variantright > жұмыс ортасы санитарлық нормаларға сәйкес болуы керек
< variantright > басқарушылық бақылау аз болуы керек 

< variantright > жұмыс қызықты болуы керек
<variant> сайланбалы органның құрамы
<variant> жеке адам мен топ арасындағы қақтығыс
Сұрақтың күрделілігін көрсету үшін <question>  сөзін келесі сөздерге ауыстыруға болады:

- question1 – жеңіл сұрақ

- question2 – орташа қиындықтағы сұрақ

- question3 – қиын сұрақ

36. Ашық түріндегі сұрақтарды құрастыру (жауапты жазу – сөйлем!)

1) Сұрақтың жауабы бір ғана жауапты қамтиды;

2) Жауап ретінде графикалық объектілерді, сондай-ақ пернетақтадан теруге болмайтын белгілерді пайдалануға тыйым салынады;

3) Жауап нұсқасы жекеше түрде атау септік ретінде көрсетіледі;
Жауап нұсқаларында тыныс белгілерінің барлығы алынып тасталады, сөздер бос орынмен (ПРОБЕЛ) бөлінген.
МАҢЫЗДЫ!!!
Ашық сұрақтарды, «Реттеу» түріндегі сұрақтарды және сәйкестендіру сұрақтарды бөлек бір файлда жасау керек. Сұрақтың қиындығы сұрақтан кейін жақшада көрсетіледі.
Мысал 1:

«Қазақ халқының 1000 әнінің» авторы қай композитор, этнограф? (2)

Затаевич

Мысал 2:
Қазақстан Республикасының тәуелсіздігі қай жылы жарияланды? (1)

1991

37. «Реттеу» түріндегі сұрақты құрастыру.
1. Осы түрдегі сұрақтарды құрастыру кезінде орындалу керек нұсқалардың дұрыс реттілігін көрсету қажет..

Мысал:

Температураны өсу (ұлғайту) ретімен орнатыңыз (1)

-5

-1

0

+15

+22

38. Сәйкестендіру түріндегі сұрақтарды құрастыру. Осы типтегі тест құрастыру кезінде бір-бірімен байланысқан жұптарды дұрыс ретпен көрсету қажет. Тест тапсыру кезінде студенттің жауап нұсқалары аралас болады.
Мысал:

Билеушілердің атауларын тайпалық бірлестіктермен сәйкестендіріңіз: (2)

	Сақтар
	Патша

	Үйсіндер
	Гуньмо

	Қаңлылар
	Хан

	Ғұндар
	Шаньюй 


39. «Жабық» типті сұрақтарға арналған Microsoft Excel 2003 бағдарламасындағы жалпы құрастыру ережелері:

Microsoft Excel 2003 бағдарламасындағы құжат келесідей құрастырылуы керек:

	Әлеуметтану ғылым болып қашан қалыптасты?
	19 ғасырда
	18 ғасырда
	20 ғасырда
	Орта ғасырларда
	17 ғасырда


Яғни, файлдың бір парағында әр жолда бір тест сұрағы болады. Жол келесідей толтырылады: бірінші ұяшықта сұрақтың мәтіні, келесі ұяшықтарда жауап нұсқалары болады. Бірінші нұсқа дұрыс жауап болып табылады. Бұл тест сұрақтарын құрыстыру кезінде ескерілуі керек.
Тест сұрақтарын құрыстыру барысындаа бос жолдар мен бос ұяшықтардың пайда болуын болдырмау керек.
8 тарау. ҚОЖ Moodlе жүйесінде тест тапсырмаларын қалыптастыру тәртібі
Параграф 1. Қашықтықтан оқыту технологиялары бөліміне ҚОЖ Moodlе бойынша тесттерді қалыптастыру және беру тәртібі
	


40. Оқытушыда А.Байтұрсынов атындағы ҚӨУ корпоративтік оқыту бағдарламасы бойынша «Moodle қашықтықтан оқыту жүйесінде тестілеуді құрастыру» семинарының сертификаты болмаса, тест құрастырушы тест тапсырмаларын ҚОТБ береді. 
41. Емтихандық тест тапсырмаларының деректер базасын ҚОТБ-не беру үшін оқытушы емтихан басталғанға дейін бір айдан кешіктірмеуі тиіс:

1) Папка жасаңыз. Үтірмен бөлінген папка атауын көрсетіңіз: пәннің толық атауы (қысқартулар мен аббревиатураларды қолданбай); Moodle жүйесіндегі курс id; оқу жылы; оқытушы-құрастырушының толық аты-жөні.
2)  Microsoft Word 2003-2007 мәтіндік редакторында тест тапсырмаларын құрастырып және папкаға екі файлды сақтау. Файл1_Бірнеше таңдау файлында бір немесе бірнеше дұрыс жауаптары бар сұрақтар. Файл 2_Әртүрлі типтер, "Бірнеше таңдау" түрінен басқа, әртүрлі типтегі сұрақтарды қамтиды. Тест сұрақтары осы тараудың 2-тармағының талаптарына сәйкес құрастырылуы тиіс.

3) Тест тапсырмаларының деректер базасына төлқұжат дайындау (Қосымша А) және кафедра отырысында бекіту. Тест тапсырмалары базасының төлқұжатының түпнұсқасы кафедрада сақталады.
4) Қашықтықтан оқыту технологиялары бөліміне тест тапсырмаларының файлдары бар папканы және тест тапсырмасының деректер базасының паспорттық файлын электронды түрде беру.
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Мысал:


5) Қашықтықтан оқыту технологиялары бөлімінің мамандары тест тапсырмаларының базасын реттейді және Moodle оқу курсына жүктейді, емтихан тестін қалыптастырады және орнатады. 
Параграф 2. ҚОЖ Moodlе тест тапсырмаларының базасын әзірлеу
42. Бір немесе бірнеше дұрыс жауаптары бар «Көп таңдау» түріндегі сұрақтарды қалыптастыру:
1) Сызбалар, графикалар, диаграммалар, химиялық және математикалық формулалар және т.б. сурет түрінде ресімделіп, «в тексте» позициясында болуы керек яғни жаңа жолдан емес. Сурет немесе формула алдында Enter пернесін басуға болмайды;
2) Мәтін стилі: шрифт - Times New Roman, өлшемі – 14, туралау – сол жақ жиегі бойынша;

3) Тест сұрақтарын құрастыру кезінде сұрақ нөмірін жазудың қажеті жоқ, жауап нұсқаларында реттік әріптік белгілені (А), В), С), ... немесе 1), 2), 3),....);
4)  Сұрақ тек бір абзацтан тұруы керек. Сұрақ ұзақ және бірнеше сөйлемнен тұратын болса да және бірнеше жолды қамтитын болса да, ол бәрібір бір абзац болуы керек, яғни, сөйлемді аяқтағаннан кейін Enter пернесін басуға болмайды;
5)  Әрбір жауап нұсқасы тек бір абзацта болуы керек. Бір жауап нұсқасында сөйлемдерді бір-бірінен жаңа жолға көшу арқылы бөлуге рұқсат етілмейді (Enter пернесі);
6)  Әрбір келесі жауап жаңа жолға жазылады. Жауап нұсқаларының арасында бос жолдар болмауы тиіс;
7)  Дұрыс жауап (жауаптар) қою шрифтпен жазылады;

8)  Жауаптың соңғы нұсқасы мен одан кейінгі сұрақ бос жолмен бөлінеді (бос орын, нүкте, үтір және т.б. қойылмайды);
9)  Сканерленген тест тапсырмасын пайдалануға тыйым салынады;
43. Ашық сұрақ түрін құрастыру (сандық жауап, қысқа жауап):
1) Сұрақтың жауабы бір ғана жауап нұсқасын қамтиды және сұрақтың астына  жаңа жолға жазылады;

2) Жауапта графикалық объектілерді, сондай-ақ пернетақтадан теруге болмайтын белгілерді пайдалануға тыйым салынады;

3) «Қысқы жауап» түріндегі сұрақтң жауабы жекеше түрде атау септік ретінде көрсетіледі;

4) «Сандық жауап» сұрағына жауап ретінде тек араб цифрларымен жазылған бір ғана сан болуы тиіс болады;

5) Жауап нұсқаларында тыныс белгілерінің барлығы алынып тасталады, сөздер бос орынмен (ПРОБЕЛ)бөлінген.

Мысалы:

«Қазақ халқының 1000 әнінің» авторы қай композитор, этнограф? (2)

Затаевич

Қазақстан Республикасының тәуелсіздігі қай жылы жарияланды? (1)

1991

44. «Реттік» сұрақ түрін құрастыру. Осы түрдегі сұрақтарды құрастыру кезінде нұсқалардың дұрыс реттілігін көрсету қажет. Тест тапсыру кезінде студенттің жауаптары аралас болады.
Мысал:

Температураны өсу ретімен орнатыңыз (ұлғайту)
-5

-1

0

+15

+22

45. «Сәйкестендіру» түріндегі сұрақтарды құрастыру. Осы типтегі тест құрастыру кезінде бір-бірімен байланысқан жұптарды дұрыс ретпен көрсету қажет. Тест тапсыру кезінде студенттің жауап нұсқалары аралас болады.

Мысал:

Билеушілердің атауларын тайпалық бірлестіктермен сәйкестендіріңіз: (2)

	Сақтар
	Патша

	Үйсіндер
	Гуньмо

	Қаңлылар
	Хан

	Ғұндар
	Шаньюй 


46. «Жетіспеген сөздерді таңдау», «Мәтінге сүйреп апару» сияқты сұрақтарды құрастыру. Осы сұрақ түрі бойынша құрыстырылған сұрақ мәтінінде жетіспейтін сөздердің нұсқалары курсивпен үтір арқылы бөлініп жақша ішінде көрсетіледі. Дұрыс жауап нұсқасын қалың шрифтпен белгілеу керек.

Мысалы:

Қазақстан Республикасы (президенттік, парламенттік, жартылай президенттік) басқару нысанындағы (унитарлық, федеративтік, конфедеративтік) мемлекет. Мемлекет басшысы (Президент, Премьер-Министр, Парламент Сенатының Төрағасы)

47. «Сөзді таңдау» түріндегі сұрақтарды қалыптастыру. Осы түрдегі сұрақты құрастыру кезінде сұрақтағы барлық дұрыс нұсқалар (тесттілеуші таңдау керек сөздер) қою шрифтпен бөлектеледі.
Мысал:
Мәтіндегі барлық тұрақсыз етістіктерді тінтуірдің көмегімен шерту арқылы көрсетіңіз. 

We had a great time in Madrid. 

Sally wrote a letter to Jim. 

I sent my regards to her parents. 

She never wore sunglasses. 

Dan found somebody else's watch. 

9 тарау. Келіу және тарату
48. Ережені келісу және тарату ДП 003-2020 сәйкес жүргізілуі керек құжатталған рәсім. Құжатталған рәсім. Құжаттаманы басқару.
49. Осы ереженің жобасын кіріспеде көрсетілген сарапшыларға таратуды әзірлеушілер жүзеге асырады.
50. Ереженің жобасы мыналармен келісіледі:

1) бірінші проректормен;
2) әкімшілік-құқықтық жұмыс департаментінің директоры;
3) академиялық саясат департаментінің директоры;

4) құжаттамалық қамтамасыз ету бөлімінің бастығы
 және «келісу парағында» ресімделеді. Келісу парағы құжаттың түпнұсқасымен бірге сақталады.
51. Ереже ректормен бекітіледі.

52. Ереженің түпнұсқасы бекіту парағымен, құжаттың күшіне енуі туралы бұйрықтың көшірмесімен бірге қабылдау-тапсыру актісі бойынша құжаттамалық қамтамасыз ету бөліміне беріледі.
53. Осы Ереженің жұмыс даналарын бірінші проректорға, институт директорларына, институт директорларының орынбасарларына, тіркеу бөлімінің бастығына,  кафедра меңгерушілеріне таратылады.
А Қосымшасы
Тест тапсырмалары базасының төлқұжаты
А.Байтұрсынов атындағы Қостанай өңірлік университеті
Институт_____________________________ 

Кафедра ______________________________
ПАСПОРТ №_(пән коды)____
ТЕСТ ТАПСЫРМАЛАРЫНЫҢ БАЗАСЫ
пән бойынша ____________________________ 
курс id (Moodle жүйесіндегі тест үшін)_________ 
	1. Білім беру бағдарламасының студенттеріне арналған ____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

2.Курс ___________

3. Оқытудың формасы мен технологиясы ________________________________________

4. Семестр _________

5. Оқыту тілі _____________________

6. Кредиттер саны ___

7. Сұрақтардың жалпы саны _____ 

8. Қолданылатын тест сұрақтарының түрлерінің саны____________

	«Тесттер талаптарға сай»

П  013 -2021 СТУДЕНТТЕРДІ АҒЫМДАҒЫ, АРАЛЫҚ ЖӘНЕ ҚОРЫТЫНДЫ БАҚЫЛАУ КЕЗІНДЕГІ ТЕСТ БАҚЫЛАУ НЫСҚАСЫН ҰЙЫМДАСТЫРУ ТУРАЛЫ ЕРЕЖЕЛЕР.  
 Тест тапсырмаларының авторы(лар):

_____________ ___________________________________________________________.

 /қолы/
 / аты-жөні./

Кафедра меңгерушісі: 

__________ ___________________________________

 /қолы/ /аты-жөні/


	Сараптама нәтижелері:

________________________________________________пән бойынша тест базасы  курс бағдарламасына сәйкес келеді (типтік бағдарлама). 

Сараптама күні «___» _____ 20__ ж.

Сарапшы (ҚОТБ маманы):

 ___________  _________________________________ 

/қолы/             /аты-жөні/


	Кафедра отырысында бекітілген «____» ______ 20_____ ж., протокол №____

	Тестілеу жүйесімен үйлесімділік сараптамасын өтті (АИС Platonus, СДО Moodle)
___________________________                                             «___»____________________20__ж.

/ҚОТБ маманының аты-жөні/                                                         

______________________

         /қолы/


Философия, 2 кр, күндізгі


2 сем, 17-18 ж., Иванов И.И.,


Физика 2к, Математика 2к,…





Философия, id=1694,


2 сем, 20-21 г., Иванов И.И.
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